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労災レセ電作成手順書 
 
１．レセプトデータの作成 
（１）ORCA 業務メニューから「４２ 明細書」ボタンを押下します。 
（２）「診療年月」欄に請求するレセプトの診療日付を入力し、対象レセプトを「一括作成」「労災」にチェック

を入れて「確定」ボタンを押下します。 
   ※本例では「診療年月＝２０１９年１２月請求（２０１９年１１月診療分）」とします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（３）処理結果画面が表示されたら「F12：印刷」ボタンを押下します。 
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（４）レセプトデータが作成されたら処理対象のレセプトにチェックを入れ「印刷」ボタンを押下します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（５）確認画面が表示されたら「F12：印刷する」ボタンを押下します。 
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（６）処理結果画面が表示されらた「F12：プレビュー」ボタンを押下します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（７）「プレビュー」よりレセプト内容を確認し「戻る」ボタンを押下します。 
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２．レセ電ファイルの作成と保存 
（１）ORCA 業務メニューから「４４ 総括表・公費請求書」ボタンを押下します。 
（２）「診療年月」欄に請求するレセプトの診療日付を入力し、「労災レセ電」ボタンを押下します。 
   ※本例では「診療年月＝２０１９年１２月請求（２０１９年１１月診療分）」とします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（２）確認画面が表示されたら「F11：印刷しない」ボタンを押下します。 
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（３）処理結果画面に続き、保存確認画面が表示されるので「保存」ボタンを押下します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（４）保存するファイルの選択画面が表示されたら「rese」ボタンを押下します。 
   ※保存先は「home」「orcauser」「online」「rese」になります。 
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（５）「rousai」フォルダをダブルクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（６）「請求年」フォルダをダブルクリックします。 
   ※本例では「診療年月＝２０１９年１２月請求（２０１９年１１月診療分）」とします。 
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（７）「請求月」フォルダをダブルクリックします。 
   ※本例では「診療年月＝２０１９年１２月請求（２０１９年１１月診療分）」とします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（８）「保存」ボタンを押下します。 
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（９）「保存完了」メッセージが表示されたら保存確認画面の「閉じる」ボタンを押下し、処理結果画面の 
「F1：戻る」ボタンを押下します。 
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３．レセ電ファイル（zip 圧縮形式）の解凍と確認 
（１）デスクトップのパネルより「場所」ボタンを押下します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（２）リストから「ホームフォルダー」を押下します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（３）「online」フォルダをダブルクリックします。 
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（４）「rese」フォルダをダブルクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
（５）「rousai」フォルダをダブルクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
（６）「請求年」フォルダをダブルクリックします。 
   ※本例では「診療年月＝２０１９年１２月請求（２０１９年１１月診療分）」とします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（７）「請求月」フォルダをダブルクリックします。 
   ※本例では「診療年月＝２０１９年１２月請求（２０１９年１１月診療分）」とします。 
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（８）項番２で保存した労災レセ電ファイル（zip 圧縮形式）が存在することを確認します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
（９）労災レセ電ファイル（zip 圧縮形式）を選択して、右クリックを行い、リストから「ここに展開する」を 

押下します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（１０）労災レセ電ファイル（zip 圧縮形式）と同じ名前のフォルダが作成されたことを確認し、フォルダを 

ダブルクリックします。 
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（１１）労災レセ電ファイルが存在することを確認し、ファイルをダブクリックします。 
    ※労災レセ電ファイルは初回分を労働基準監督署毎に１ファイル、２回目以降の請求分については 

全ての労働基準監督署をまとめて１ファイルに作成する事から、１回の請求用に複数ファイルを 
作成する場合があります。 

 
 
 
 
 
 
 
（１２）レセ電ビューアが起動したら「合計件数」「合計金額」「内容」等を確認し「ファイル」タブより「終了」

を押下し閉じます。 
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４．オンライン請求 
  医保のオンライン請求と同様に請求処理を行います。 
 
（１）デスクトップより「オルカ VPN サービス」をダブルクリックし、VPN 接続を「有効」にします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（２）デスクトップより「労災レセプト電算処理システム」をダブルクリックしてログインし、レセ電ファイル

を送信します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以上 


