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＜＜ 目次 ＞＞ 

 

１．労災レセプトデータの作成            Ｐ ３～５ 

 

２．労災レセ電ファイルの作成と保存         Ｐ ５～９ 

 

３．労災レセ電ファイルの解凍と確認         Ｐ１０～１５ 

 

４．労災オンライン請求端末へ労災レセプトデータ転送 Ｐ１６ 

※オンライン請求をオンライン資格確認端末で行っている場合 

 

５．労災オンライン請求               Ｐ１７～２３ 
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１．労災レセプトデータの作成 

（１）ORCA 業務メニューから「４２ 明細書」ボタンをクリックします。 

 

（２）「一括作成」にチェックを入れて、「診療年月」欄に請求するレセプトの診療年月を入力し、「労災」にチェ

ックを入れて「確定」ボタンをクリックします。 

   ※本例では「診療年月＝令和５年１１月診療（令和５年１２月請求分）」とします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

（３）確認画面が表示されたら「OK」ボタンをクリックします。 
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（４）レセプトデータが作成されたら処理対象のレセプトにチェックを入れ「印刷」ボタンをクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

（５）確認画面が表示されたら「F10：プレビュー」ボタンをクリックします。 
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（６）「プレビュー」よりレセプト内容を確認し「戻る」ボタンをクリックします。 

 
 

 

２．労災レセ電ファイルの作成と保存 

（１）ORCA 業務メニューから「４４ 総括表・公費請求書」ボタンをクリックします。 

（２）「診療年月」欄に請求するレセプトの診療年月を入力し、「労災レセ電」ボタンをクリックします。 

   ※本例では「診療年月＝令和５年１１月診療（令和５年１２月請求分）」とします。 
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（３）確認画面が表示されたら「F11：印刷しない」ボタンをクリックします。 

 
 

 

（４）処理結果画面が表示されます。 

 
「処理は正常に終了しました」のメッセージが赤字の場合はエラーがありますので、「F１：戻る」ボタンをクリ

ックし、「F５：再印刷」ボタンをクリックしてください。「処理名：レセ電データチェックリスト（労災）」で内

容を修正後、レセプト個別発行を行い、再度（１）より労災レセ電を作成してください。 

 

 

 

（５）しばらくすると「名前を付けて保存」画面が表示されます。「デスクトップ」をクリックし、 

「rece」フォルダをダブルクリックします。 

   ※一度保存すると前回保存した場所が初期表示されます 
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（６）「rousai」フォルダをダブルクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７）該当する診療年のフォルダをダブルクリックします。 

   ※本例では「診療年月＝２０２３年１１月診療（２０２３年１２月請求分）」とします。 
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（８）該当する診療月のフォルダをダブルクリックします。 

   ※本例では「診療年月＝２０２３年１１月診療（２０２３年１２月請求分）」とします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（９）保存先が デスクトップ＞rece＞rousai＞20YY＞MM と表示されていることを確認し、 

「保存(S)」ボタンをクリックします。 

※[MM]には診療月が入ります(「1」～「12」で選択した月が表示されます)  
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（１０）保存が終了すると「処理結果」画面に戻ります。「F1：戻る」ボタンをクリックします。 

 
 

 

ORCA での操作は以上となります。 
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３．労災レセ電ファイル（zip 圧縮形式）の解凍と確認 

（１）デスクトップにある「rece」フォルダをダブルクリックで開きます。 

 
 

 

（２）「rece」フォルダが開きますので、「rousai」フォルダをダブルクリックします。 

 
 

 

（３）該当する診療年のフォルダをダブルクリックします。 

   ※本例では「診療年月＝２０２３年１１月診療（２０２３年１２月請求分）」とします。 
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（４）該当する診療月のフォルダをダブルクリックします。 

   ※本例では「診療年月＝２０２３年１１月診療（２０２３年１２月請求分）」とします。 

 
 

 

（５）項番２．（９）で保存した労災レセ電ファイル（zip 圧縮形式）が存在することを確認します。 
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（６）労災レセ電ファイル（zip 圧縮形式）を選択して右クリックを行い、 

リストから「すべて展開」をクリックします。 

 
 

 

（７） 「展開先の選択とファイルの展開」画面が表示されます。 
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（７）- ①「ファイルを下のフォルダーに展開する」の展開先を変更します。 

初期表示された参照先から「01_Rousai_20YYMM」を削除します。 

●削除前 C:\Users\（ユーザー名）\rece\rousai\20YY\MM\01_Rousai_20YYMM 

 

 

 

●削除後 C:\Users\（ユーザー名）\rece\rousai\20YY\MM\ 

 

 

 

※操作を誤った場合は「キャンセル」をクリックし、項番項番３．（６）からやり直してください。 

 

（７）- ②「完了時に展開されたファイルを表示する」のチェックボックスをクリックしてチェックを外し、 

「展開」をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

色付き部分を削除します 
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（８）労災レセ電ファイル（zip 圧縮形式）と同じ名前のフォルダが作成されたことを確認し、 

フォルダをダブルクリックします。 

 
 

 

（９） 労災レセ電ファイルが存在することを確認してください。 

ファイルをダブルクリックしてレセ電ビューアを起動します。 

      （デスクトップ＞rece＞rousai＞20YY＞MM＞01_Rousai_20YYMM） 

    ※労災レセ電ファイルは初回分を労働基準監督署毎に１ファイル、２回目以降の請求分については 

全ての労働基準監督署をまとめて１ファイルに作成する事から、１回の請求用に複数ファイルを 

作成する場合があります。 

 
 

【重要】フォルダ内は請求に必要な「.UKE」ファイルだけにします。 

フォルダ内に不要なファイルやフォルダがあれば削除して下さい。 

    送信時のエラーの原因となります。 
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（１０）レセ電ビューアが起動したら「種別点数情報」タブより「合計件数」「合計金額」を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１１）「ファイル(F)」をクリックし、「終了」をクリックしてください。レセ電ビューアを終了します。 
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【注意】ORCA 端末で労災オンライン請求を行っている場合 

「４．労災オンライン請求端末へ労災レセプトデータ転送（P1６）」の作業は不要です。 

「５．労災オンライン請求（P17）」へスキップして下さい。 

 

 

 

４．労災オンライン請求端末（オンライン資格確認端末等）へ労災レセプトデータ転送 

  ※「rece」フォルダを ORCA 端末からオン資端末へコピーします 

 

（１）デスクトップにある「レセプトファイル一括コピー処理」をダブルクリックします。 

 

 

 

 

 

 

（２）黒い画面が表示され、ORCA 端末のデスクトップにある「rece」フォルダが 

オン資端末のデスクトップへコピーされます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・処理は 1 分以内に終了します 

・正常に終了すると、「レセプトファイル一括コピー処理が完了しました」と表示されます 

・画面は５秒後に自動的に閉じます 
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５．労災オンライン請求 

医保のオンライン請求と同様に請求処理を行います。 

以降作業はオンライン資格確認端末（オンライン請求端末）にて操作を行ってください。 

※一部画面は厚生労働省資料を参考に作成しております。 

URL：sankou-2-1.pdf (mhlw.go.jp) 

 

（１） デスクトップ画面上の「労災レセプト電算処理システム」をダブルクリックします。 

 

 

（２）証明書選択画面が表示されますので、証明書を選択後「OK」をクリックします。 

 
 

（３）トップページが表示されますので、「請求」をクリックします。 
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（４）ログイン画面が表示されますので、ユーザ ID、パスワードを入力し「ログイン」をクリックします。 

 
 

 

（５）初期業務メニューが表示されますので「レセプト送信・状況」をクリックします。 
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（６）「送信（医科）」をクリックします。 

 
 

 

（７）「受付前点検あり」を選択後、「実行」をクリックします。 

 
 

 

（８）「参照」をクリックします。 
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（９）フォルダー選択の画面が表示されます。 

「デスクトップ＞rece＞rousai＞20YY＞MM＞01_Rousai_20YYMM」に送信するレセプトデータが 

ありますので、フォルダを選択後「アップロード」をクリックします。 

※本例では「診療年月＝２０２３年１１月診療（２０２３年１２月請求分）」とします。 

 
 

 

 

（１０）アップロードの確認画面が表示されますので、「アップロード」をクリックします。 

※確認画面のファイルの個数は、（９）で選択したフォルダ内のファイル数を表示します。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

①フォルダを選択すると 

②選択されたフォルダ名が表示されます 

表示された状態で「アップロード」をクリックします 
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（１１）選択済ファイル名を確認し、「送信」をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

（１２）「状況（医科）」をクリックします。 
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（１３）受付不能、要確認が無いことを確認後、「請求確定（エラー分含む）」をクリックします。 

 
 

（１４）「実行」をクリックし、請求が完了となります。 

 
 

1/5 
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（１５）メッセージ表示画面で「OK」をクリックし、レセプト請求状況画面に戻ります。 

 
 

（１６）レセプト請求状況画面の「請求状況」に、請求済みのメッセージが表示されていることを確認します。 

 
 

以上 


