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改定対応版に更新したことにより以下 3点についてご注意ください。 

◆介護報酬改定に伴い、「介護給付費算定に係る体制等」も変更になりました。 

事業所情報詳細から提供サービスの新しい体制の設定をおこなってください。 

◆サービス詳細画面で作成する「パターン」について、4月分からは変更された 

介護報酬用のパターンを新たに作成してください。 

 ◆3月以前に週間画面から登録したサービスは、報酬変更のため 4月分は「前回読込」 

機能はご利用できません。4月提供分からは、新たに週間画面から登録をおこなって 

ください。 

 

1.【事業所管理での設定】 

【事業所情報詳細（QO004）画面より提供サービスの設定】 

介護報酬改定に伴い、「介護給付費算定に係る体制等」も変更になりましたので、 

2021年 4月以降の提供サービスの設定をおこないます。 

※同じ加減算項目の内容は 2021年 4月適用へ反映されます。 

 新設の加減算項目のデフォルトは「なし」になっております。 

体制については必ず確認し設定してください。 

   

令和 3年 3月 22日のメンテナンス時点で存在する事業所様においては、自動で 

提供サービスの一括複写をおこなっています。 

3月 22日以降にクラウドサービスを開始された場合、オンプレ版からのデータ移行を 

おこなった場合は自動ではできませんので、個別で提供サービスを追加してください。 

 

1. 

【メインメニュー】より「各種メンテ

ナンス」をクリックし、[事業所管理]

をクリックします。 

 

事業所情報一覧より該当事業所を選

択し、[詳細]をクリックすると 

（QO004）事業所情報詳細画面が 

表示されます。 
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2. 

提供サービスの適用期間にある「▼」

をクリックし、「2021.4」を選択しま

す。 

 

 

 

3. 

前回設定した提供サービスが表示さ

れます。 

新しい事業所体制の設定をおこなう

ため、まず 1種類目のサービスを選択

し、[編集]をクリックします。 

 

 

4. 

加算等の確認をおこない、変更がある

項目については選択しなおして、画面

右下の[登録]をクリックしてくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

5. 

提供中のサービスすべて確認できま

したら、画面右下の[登録]をクリック

します。 
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 ※ 

事業所体制画面にある「前回改定の情報を複写」は、提供サービスを個別に追加した場合に、 

前回設定されている同じ加減算の情報を 2021年 4月適用期間に反映させる機能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆【パターン作成について】 

令和 3年 3月以前に作成されたパターンを 4月以降、引き継ぐことはできません。 

4月からは、新しい報酬でのパターン作成をおこなってください。 

パターン作成方法は、操作マニュアルにありますので、ご参考ください。 

※ 

3月以前で作成したパターンは、サービス予定、実績画面の対象年月を「令和 3年 3月」等に 

していただくと確認可能です。 

 

■入力業務 ３-８-３ パターン情報の追加(P118) 

URL : https://www.orca.med.or.jp/qkan-cloud/byitem-manual.html 

※ 

パターンの追加方法は下記 URLの[入力業務]の 118ページに記載されています。 

 

また作成したパターンの検索、並び順の変更機能を追加しました。 

 

◆サービスパターン名に絞込条件を 

入力し「絞込」ボタンを押下すると、 

サービスパターン名の一覧内容が入力 

条件で絞込されます（部分一致）。 

 

◆「解除」ボタンは絞込条件の入力を 

クリアして、サービスパターン名の一覧 

の内容も絞込無しの状態になります。 
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パターン入力欄のソート順の選択内容 

   

◆ソート順の変更時、サービスパターン 

名の一覧の並び順を指定通りに変更 

できます。 

 

※加算の入力欄についても検索機能を追加いたしました。 

検索方法は以下となります。 

①コード、または内容に絞込条件を入

力し「絞込」ボタンを押下します。 

 

②「▼」をクリックすると選択ボックス

に該当条件の内容が表示されます。 

 

 

 

 

～Point～ 

◆パターンの「No」は令和 3年 3月以前で作成したパターン番号の続きとなります。 

◆サービスパターン名を変更した場合の並び順は、「数値」→「アルファベット（大→小）」→ 

「カタカナ（半角）」→「ひらがな」→「カタカナ（全角）」→「漢字」となります。 

 

◆【週間表示からのサービス登録について】 

3月以前に週間画面から登録したサービスは、報酬変更のため 4月分は「前回読込」 

機能はご利用できません。4月提供分からは、新たに週間画面から登録をおこなって 

ください。 

 

 [R03.04 サービス予定(週間)]画面 

入力方法は操作マニュアルをご参考くださ

い。 

 

[週間予定からの登録の場合] 

■入力業務 ３－４ サービス予定（週間）の

登録 （P82～） 

 

[月間予定からの登録の場合] 

■入力業務 ３－６ サービス実績（週間）の

登録 （P104～) 

4 月分の「前回読込」ボタン

は使用できません。 

◆「解除」ボタンは、絞込条件の入力をすべてクリアに

して、選択ボックスの内容も絞込無しの状態とします。 
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※ 

令和３年５月分の週間画面から「前回読込」ボタンは押せますが、４月分の週間登録がないと 

「前回読込」機能は使用できません（前回分が３月以前の登録では読み込めません）。 

 


