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2020 年 6 月 29 日 
給管帳クラウドご利用施設 各位 

（株）エネルギア・コミュニケーションズ 
日レセサポート担当 横谷 

電話：0120-957-706 
 

文字列の「コピー」「貼り付け」「切り取り」操作について 
 
 表題の件について、ご案内致します。 
 
Ｑ１．サービス計画の詳細画面等に入力した文字列を「コピー」「貼り付け」「切り取り」等を行って入替

たり、ある利用者に入力した内容を「コピー」し、別の利用者の内容へ「貼り付け」することは可
能か。 

 
Ａ１．はい。可能です。 
   しかしながら、Windows 通常の操作である、文字列を選択した後、右クリックから「コピー」「貼

り付け」「切り取り」を選択して操作することができないため、以下のショートカット操作にて、
「コピー」「貼り付け」「切り取り」を行う必要が御座います。 

 
〇コピー 

コピーしたい文字列を選択し、キーボードの＜Ｃｔｒｌ＞キーを押しながら＜Ｃ＞キーを押下します。 
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〇ペースト（貼り付け） 
コピーした文字列を貼り付けたい場所で、キーボードの＜Ｃｔｒｌ＞キーを押しながら＜Ｖ＞キーを
押下します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
〇切り取り 

切り取りたい文字列を選択し、キーボードの＜Ｃｔｒｌ＞キーを押しながら＜Ｘ＞キーを押下します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 切り取った文字列は、移動したい場所でペースト（貼り付け）「＜Ｃｔｒｌ＞+＜Ｖ＞」することで、

移動できます。 
以上 

※本資料は弊社ホームページ（https://eorca.sakura.ne.jp/）にも掲載しております。 


