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２-４総合事業サービスコード管理 

総合事業サービスコードの取込、新規登録、修正、および削除を行います。 

総合事業でみなしサービス以外を行う場合に CSVの取り込みを行います。 

【メインメニュー】＞【各種メンテナンス】＞『総合事業サービスコード管理』をクリックし、【総合事業

サービスコード取込】を表示します。 

 

 

 

 

２-４-１総合事業サービスコード情報の取込 

①【総合事業サービスコード取込】

の （ファイル選択）をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②対象の取込ファイルが格納されて

いるフォルダに移動します。 

 

③取り込むファイルを選択します。 

 

④［開く］をクリックします。 

  

！ヒント 

【介護予防ケアマネジメント費(AF)について】 

・ 市町村によっては、ホームページに「CSV」を公開していない場合があります。その場合は、個別にサービスコー

ドを追加する必要があります。＜2-4-3総合事業サービスコード情報の新規登録＞をご参照ください。（P68） 

・ 給管帳では、市町村ごとで「CSV」ファイルを取り込みます。すでに同市町村の「CSV」ファイルを取り込んだ後

で、新しく「CSV」ファイルを取り込むと、元のファイルは上書きされますので、ご注意ください。 

！ヒント 

元データとなるサービスコードマスタは各市町村のホームページからダウンロードしてください。 

保存場所はデスクトップ等のわかりやすい場所に保存してください。 

① 

③ 

④ 
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⑤【総合事業サービスコード取込】

の取込ファイルの選択欄に選択した

ファイル名が表示されます。 

 

⑥［取込内容確認］をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

⑦取込内容欄に選択したファイルの

情報が表示されます。 

 

⑧ファイルの内容を確認後、［取込］

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

⑨取込の確認メッセージが表示され

ます。［ＯＫ］をクリックします。 

 

 

 

 

⑩完了したら、メッセージが表示さ

れます。[ＯＫ]をクリックします。 

 

！ご注意ください 

取込対象のファイルに誤りがある場合

取込を中止します。メッセージに従っ

て CSVファイルを確認してください。 

！ご注意ください 

対象の保険者のデータを全削除して取

り込みを行います。 

⑩ 

⑨ 

⑦ 

⑧ 

⑤ ⑥ 
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⑪一覧に、取り込んだ履歴情報が表

示されます。 

 

 

⑫取り込んだ総合事業サービスコー

ドの確認を行います。［詳細］(F9)

をクリックします。 

 

 

⑬【総合事業サービスコード情報一

覧】が表示されます。 

 

 

  

！ヒント 

【総合事業サービスコード取込】の履

歴一覧を選択して［詳細］(F9)をクリ

ックすると、次の画面へ保険者番号が

引き継がれます。 

！ご注意ください 

ここで表示するのは、取込を実行した

履歴情報です。 

サービスコードは、過去取込分は削除

され、最新取込分のみとなります。 

⑪ 

⑫ 
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① 

③ 

② 

④ 

２-４-２総合事業サービスコード情報の検索 

①【総合事業サービスコード情報一覧】

の検索条件を入力します。 

 

②検索結果の並び順を選択します。 

 

③［検索］(F5)をクリックします。 

※検索条件・並び順の項目で Enter

を入力したり、リスト選択した場合も

自動的に検索を行います。 

 

④検索結果が一覧に表示されます。 

 

 

 

項目の説明 

保険者番号 必須  保険者番号を選択します。部分検索は行えません。 

サービス種類   サービス種類を選択します。 

対象年月   指定された年月時点で有効なデータを検索します。 

並び順（項目） 必須  並び替えの対象となる項目を選択します。 

並び順 必須  昇順・降順を選択します。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ F1 遷移元の画面へ戻ります。 

［検索］ F5 登録済みの総合事業サービスコード情報から表示条件に合致するものを検索しま

す。 

［前頁］ F6 前頁を表示します。前頁がない場合はクリックできません。 

１頁の最大表示件数は 50件です。 

［次頁］ F7 次頁を表示します。次頁がない場合はクリックできません。 

［詳細］ F9 【総合事業サービスコード情報詳細】に遷移し、登録済みの総合事業サービスコー

ド情報の表示および修正を行います。 

［新規］ F10 【総合事業サービスコード情報詳細】に遷移し、総合事業サービスコード情報の新

規登録を行います。 

［削除］ F11 登録済みの総合事業サービスコード情報を削除します。 
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① 

③ 

④ 

② 

２-４-３総合事業サービスコード情報の新規登録 

①【総合事業サービスコード情報一覧】

の［新規］(F10)をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【総合事業サービスコード情報詳細】

が表示されます。 

②「保険者番号」等の情報を入力しま

す。 

※各項目については、次ページ以降を

ご参照ください。 

 

③［登録］(F12)をクリックします。 

完了のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

④［ＯＫ］をクリックします。 

【総合事業サービスコード情報詳細】

に戻ります。 
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総合事業サービスコード情報 

 

項目の説明 

保険者番号 必須  保険者番号を選択します。 

サービス種類 必須  サービス種類を選択します。 

サービス項目 必須 数字 4桁 サービス項目を入力します。 

適用開始年月日 必須  適用開始年月日を入力します。 

適用終了年月日   適用終了年月日を入力します。（省略可） 

サービス名称 必須  サービス名称を入力します。 

単位数 必須  単位数を入力します。 

算定単位 必須  算定単位を選択します。 

制限日数回数   制限日数回数を入力します。 

算定回数制限期間   算定回数制限期間を選択します。 

支給限度額対象区分   支給限度額管理対象の場合チェックします。 

予備項目   予備項目を入力します。 

給付率   給付率を入力します。90％の場合は「９０」と入力します。 

定率サービスの場合設定します。 

利用者負担額   利用者負担額を入力します。定額サービスの場合設定します。 

事業対象者実施区分 必須  事業対象者実施区分を選択します。 

要支援１受給者実施

区分 

必須  要支援１受給者実施区分を選択します。 

要支援２受給者実施

区分 

必須  要支援２受給者実施区分住所を選択します。 
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作成年月日 必須  作成年月日を入力します。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ F1 遷移元の画面へ戻ります。 

［クリア］ F2 変更した内容を破棄し、変更前の状態に戻します。 

［新規］ F10 新規の入力画面になります。 

［登録］ F12 入力した内容を登録します。 
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① 

④ 

⑤ 

② 

③ 

２-４-４ 総合事業サービスコ

ード情報の修正 

①【総合事業サービスコード情報一覧】

で情報を修正する総合事業サービス

コードを選択します。 

 

②［詳細］(F9)をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

【総合事業サービスコード情報詳細】

が表示されます。 

③情報を修正します。 

 

 

 

④［登録］(F12)をクリックします。 

完了のメッセージが表示されます。 

 

⑤［ＯＫ］をクリックします。 

【総合事業サービスコード情報詳細】

に戻ります。 

 

 

  

！ご注意ください 

既にサービス予定や実績が登録されている総合事業サービスコード情報を「編集」する場合は、警告メッセージが表示

されます。それでもなお、総合事業サービスコード情報を変更する場合は［ＯＫ］をクリックし登録しますが、請求デ

ータに影響が出ますので、再度請求データを作成し直してください。 

 

！ヒント 

各種項目の登録については、 

＜2-4-3 総合事業サービスコード情報

の新規登録＞をご参照ください。

（P68） 
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① 

③ 

② 

④ 

２-４-５ 総合事業サービスコード情報の削除 

①【総合事業サービスコード情報一覧】

で情報を削除する総合事業サービス

コードを選択します。 

 

②［削除］(F11)をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

③削除確認画面が表示されます。 

［ＯＫ］をクリックします。 

完了のメッセージが表示されます。 

 

④［ＯＫ］をクリックします。 

【総合事業サービスコード情報一覧】

に戻ります。 

 

 

 

！ヒント 

既にサービス予定や実績が登録されている総合事業サービスコード情報を「削除」する場合は、警告メッセージが表示

され削除できません。 

 


